硕士学位归档材料整理顺序表 
学生姓名：
	归档材料名称
	归档材料要求
	归档材料是否合格
	完成、审核人

	一、硕

士

学

位

审

批

书
	封面
	打印或使用碳素、蓝黑墨水填写，书写整齐。
	
	答辩秘书：

年  月  日

	
	基本情况表
	贴洗印照片；打印或使用碳素、蓝黑墨水填写；字迹工整、清晰。
	
	

	
	研究成果与统计
	导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	成绩单
	学院公章、培养办公章（红章）
	
	

	
	申请硕士学位论文介绍
	打印或使用碳素、蓝黑墨水书写，字迹工整、清晰
	
	

	
	作者声明（非全日制专业学位填写此项）
	学生签字、企业导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	学校（企业）指导教师意见
	导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	所在单位意见
	单位负责人签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）；单位公章（红章）
	
	

	
	评阅人意见汇总与修改说明
	导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	学位论文答辩审批表
	学院、分委会、学位办审批手续齐全。如是盲审，请在学位论文答辩审批表中“评阅名单”处加盖“此论文盲审”章（用蓝色印泥）
	
	

	
	论文答辩纪录
	记录完整；记录人签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）；空白页需盖“此页为空白页”章（用蓝色印泥）。
	
	

	
	答辩委员会决议书
	票数要填全；须有评价结果；答辩委员会主席、成员签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	学位评定分委员会决议 
	要有评价结论；要有分委员会主席签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）或人名章。
	
	研究生教务员：

（学生不用准备左侧对应材料，由教务员统一提供）
年  月  日

	二、授予硕士学位决定书
	原件
	
	

	三、硕士毕业证、学位证
	复印件并加盖研究生院红章
	
	

	四、国家信息库申请上报表
	学生签字 （使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	答辩秘书：

年  月  日


	五、硕士学位论文评阅书
	项目填写完整；论文评阅项不可为“空”；评阅人必须签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）；盲审论文需盖“此论文盲审”章（用蓝色印泥）。
	
	

	六、硕士论文答辩评议书及表决票 
	学生姓名、专业与论文题目必须填写；评议项和学位表决项不可为“空”
	
	

	七、同等学力提供本科学位、学历证书复印件
	
	
	

	八、学位论文存档回执
	
	
	


博士学位归档材料整理顺序表

学生姓名：

	归档材料名称
	归档材料要求
	归档材料是否合格
	完成、审核人

	一、申

请

博

士

学

位

审

批

书
	封面
	打印或使用碳素、蓝黑墨水填写，书写整齐。
	
	答辩秘书：

年  月  日

	
	基本情况表
	贴洗印照片；打印或使用碳素、蓝黑墨水书写；书写字迹工整、清晰。
	
	

	
	攻读博士期间科研成果目录
	导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	成绩单
	学院公章、培养办公章（红章）
	
	

	
	申请博士学位论文介绍
	打印或使用碳素、蓝黑墨水书写，字迹工整、清晰
	
	

	
	学校指导教师意见
	导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	基层意见
	系或教研室负责人签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	论文评阅人名单
	打印或使用碳素、蓝黑墨水书写。如是盲审，请在博士学位论文评阅人名单处加盖“此论文盲审”章（用蓝色印泥）
	
	

	
	博士论文评阅意见汇总
	答辩秘书签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）。如果是盲审论文，要盖“此论文盲审”章（用蓝色印泥）。
	
	

	
	对评阅意见的修改说明
	导师签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	学位论文答辩审批表
	学院、分委会、学位办审批手续齐全。
	
	

	
	论文答辩纪录
	记录完整；记录人签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）；空白页需盖“此页为空白页”章（用蓝色印泥）。
	
	

	
	答辩委员会决议书
	票数要填全；须有评价结果；答辩委员会主席、成员签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	

	
	学位评定分委员会决议 
	要有评价结果；要有分委员会主席签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）或人名章
	
	研究生教务员：

（学生不用准备左侧对应材料，由教务员统一提供）
年  月  日

	二、授予学位决定书
	原件
	
	

	三、博士毕业证、学位证
	复印件并加盖研究生院红章
	
	

	四、国家信息库申请上报表
	博士生签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）
	
	答辩秘书：

年  月  日

	五、博士学位申请者成果情况认证表
	原件
	
	

	六、博士学位论文评阅书
	项目填写完整；论文评阅项不可为“空”；评阅人必须签字（使用碳素、蓝黑墨水书写）；盲审论文需盖“此论文盲审”章（用蓝色印泥）。
	
	

	七、博士论文答辩评议书及表决票 
	学生姓名、专业与论文题目必须填写；评议项和学位表决项不可为“空”
	
	

	八、同等学力提供硕士学位、学历证书复印件
	
	
	

	九、学位论文存档回执
	
	
	


